
Marktgemeinde   Breitenfurt 

2384 Breitenfurt, Hirschentanzstraße 3 

Pol.Bezirk: Mödling Land: NÖ 

Stellenausschreibung 

Verwaltungsbedienstete/r für den  

Bereich Postpartner 
20-30 Wochenstunden 

Die Marktgemeinde Breitenfurt betreibt seit mehr als fünf Jahren den örtlichen Postpartner. Dies 

ist ein besonderes Service für die über 6000 Einwohner unseres Ortes, denen lange Wege z.B. 

nach Wien erspart bleiben. Als EMAS-zertifizierte Gemeinde haben wir uns verpflichtet, höchste 

Umweltstandards einzuhalten. Durch den Postpartner im Ort gelingt es, Verkehrsbewegungen 

zu reduzieren und damit die Umwelt zu entlasten. Die Aufgaben unserer Bediensteten sind mit 

großer Verantwortung verbunden und erfordern Konzentration, Genauigkeit sowie Geduld und 

Freundlichkeit im Kontakt mit den Kunden. 

Wir bieten 

• interessante Tätigkeiten  

• die kollegiale Atmosphäre eines konstruktiven und hilfsbereiten Teams 

• ab dem 43. Lebensjahr 6 Wochen Jahresurlaub  

• betriebliche Gesundheitsförderung 

 

Ihre Hauptaufgaben 

• Übernahme und Ausgabe von Paketen (Retouren, Hinterlegungen)  

• Kassenführung 

• Beratung der Kunden 

• Telefonische Auskünfte 

• Vorbereitungs- und Abschlussarbeiten 

• Zusammenarbeit mit den Mitarbeitern der Post 

• Gestaltung der Räumlichkeiten und POS-Werbemaßnahmen 

 

Ihr Profil 

• Freude im Umgang mit Kunden 

• Sicherheit im Umgang mit Bargeld/Kassenführung 

• sehr gute Deutschkenntnisse 

• solide PC-Kenntnisse (MS-Office, Outlook, ev. Kassenverwaltungsprogramm) 

• Genauigkeit und eigenverantwortliches Arbeiten  

• körperliche Eignung (Pakete gem. Posttarifen) 

• Bereitschaft zu Mehrleistung (Urlaubsvertretung, Weihnachtszeit) 

• strafrechtliche Unbescholtenheit  

• bei männlichen Bewerbern abgeleisteter Grundwehr- oder Zivildienst 

• kaufmännische Ausbildung (Handelsschule, Lehre) und einschlägige Erfahrung sind von 

Vorteil 

Die Entlohnung erfolgt nach dem NÖ Gemeindebedienstetengesetz und der Nebengebühren-

ordnung der Marktgemeinde Breitenfurt; 

Wir haben Ihr Interesse geweckt? Dann richten Sie Ihre vollständige Bewerbung ehestens, aber 

bis spätestens 28. August 2026 an Bürgermeister Wolfgang Schredl unter office@gemeinde-

breitenfurt.at. Für Fragen zur ausgeschriebenen Stelle steht Ihnen Amtsleiter Mag. Michael 

Klinger unter Tel. 02239 2342 22 gerne zur Verfügung. 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung, die wir selbstverständlich vertraulich behandeln. 
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